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Glosar de termeni

Finantatorul proiectelor

Ordinul Arhitectilor din Romania, beneficiar al timbrului arhitecturii, conform
Ordinului Ministrului culturii si cultelor, nr. 2348 din 2 noiembrie 2005/
Anexei 7 din Normele Metodologice din 2003 privind perceperea, incasarea,
utilizarea, evidenta si controlul destinatiei sumelor rezultate din aplicarea
timbrului literar, cinematografic, teatral, muzical, folcloric, al artelor plastice,
al arhitecturii si de divertisment, precum si procedura de solicitare si
comunicare a optiunilor titularilor de drepturi de autor sau ale titularilor de
drepturi conexe dreptului de autor ori, dupa caz, ale mostenitorilor acestora;

Finantare nerambursabila

Alocarea de fonduri pentru sustinerea ofertelor culturale si a proiectelor
editoriale (maximum 90%) din timbrul arhitecturii;

Ghidul a fost elaborat avand in vedere prevederile: Ghidul vine in ajutorul beneficiarilor finantarilor
— Legii nr. 35/1994 privind timbrul literar, nerambursabile din fondurile timbrului arhitecturii, pentru
cinematografic, teatral, muzical, folcloric si al a sprijini implementarea proiectelor si realizarea corecta Oferta culturala Desemneaza propunerea de producere sau exploatare a unui bun cultural,

artelor plastice cu modificarile si completarile a decontului.
ulterioare,

Normelor Metodologice privind finantarea

de oferte culturale si proiecte editoriale din
timbrul arhitecturii, aprobate prin Hotararea
CN OAR nr. 142 din 31ianuarie 2022 - denumite
n continuare

Norme Metodologice - oferte culturale si
proiecte editoriale

Metodologiei pentru desfasurarea sesiunii de
selectie, evaluare si finantare a proiectelor
culturale cu componenta pronuntata de
cercetare (aprobata prin Hotararea CN OAR

nr. 404 din 21 martie 2022) - denumita in
continuare

Metodologie - proiecte cercetare

https://cultural.oar.archi/norme

Pentru informatii suplimentare si nelamuriri privind proiecteculturale@oar.archi

Sesiunea de Finantare Nerambursabila din Timbrul

Arhitecturii, cei interesati pot contacta Ordinul (+4) 021317 26 34

Arhitectilor din Romania prin urmatoarele mijloace:

(+4) 021317 26 35

http://cultural.oar.archi

elaborata de solicitant sub una dintre urmatoarele forme:

Program cultural: un ansamblu de proiecte culturale sau un ansamblu de
proiecte si actiuni culturale, anual sau multianual, incadrat unei teme sin
urma caruia rezulta unul sau mai multe bunuri culturale;

Proiect cultural: o suma de activitati specifice intr-un domeniu cultural sau
0 suma de actiuni culturale structurate unitar, in urma careia rezulta un bun
cultural, care nu intra in categoria proiectelor editoriale;

Programe de tip anuala de arhitectura: desemneaza un program cultural
periodic al filialelor teritoriale ale OAR de promovare a arhitecturii de calitate
printr-o expozitie-concurs cu acordare de premii, precum si printr-o serie

de evenimente menite sa promoveze si/sau sa problematizeze imaginea
profesiei in societate. Aceste programe se pot organiza anual sau la intervale
mai mari de timp: bienale, trienale etc;

Actiune culturala: prezentarea publica a rezultatului unei/ unor activitati in
urma careia rezulta un bun cultural de tip eveniment;

Itinerarea de expozitii: actiune culturala sau o serie de actiuni culturale, tip
eveniment, prin care se prezinta bunuri culturale deja existente;

Proiectul cultural cu componenta pronuntata de cercetare reprezinta o suma
de activitati specifice sau de actiuni avdnd o componenta de cercetare, din
care sa rezulte un bun cultural de natura sa promoveze calitatea arhitecturala
catre public, cu perspective de dezvoltare in folosul comunitatilor si profesiei
si cu impact national sau international. Prin bunul cultural care rezulta in
urma proiectului se intelege un livrabil transmis de catre beneficiar in format
digital, apt pentru a fi pus in mod gratuit la dispozitia profesionistilor si
publicului pe site-ul OAR si pe alte canale de comunicare.

Proiect editorial: realizarea unei lucrari (carti sau reviste) in domeniul
arhitecturii si disciplinelor conexe, care implica un set de operatiuni/activitati
precum elaborarea, traducerea, editarea, tehnoredactarea, ilustrarea,
tiparirea si publicarea acestora, inclusiv in format digital, offline si online.

Beneficiar

Solicitantul caruia i se atribuie contractul de finantare nerambursabila in
urma aplicarii procedurilor de evaluare si selectie a proiectelor depuse.
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1.1

Perioada de incheiere a contractului
si perioada contractuala

Beneficiarul finantarii are obligatia sa incheie contractul de finantare cu OAR pentru

proiectul care a obtinut finantare, dupa cum urmeaza:

- pentru Proiecte culturale si editoriale in cel mult 30 de zile calendaristice de
la data comunicarii rezultatului final

- pentru Proiecte culturale cu componenta pronuntata de cercetare in cel mult
15 zile de la data comunicarii rezultatului final

n cazul in care contractul de finantare nu se incheie in termenul mai sus mentionat, din
culpa solicitantului, finantarea va fi anulata.

Contractul se incheie pe o perioada de un an. In cazuri exceptionale, aceasta perioada
poate fi extinsa pana la maximum doi ani de la momentul incheierii contractului, prin
act aditional, in baza unui memoriu justificativ.

Contractul se semneaza de catre reprezentantul legal al beneficiarului, responsabilul
financiar si coordonatorul proiectului. Rolurile de responsabil financiar si
coordonator al proiectului sunt distincte si nu pot fi indeplinite de aceeasi persoana.

Acceseaza

Proiecte culturale

Incheierea contractului

maxim 30 de zile calendaristice

Transa maxim 30%

Transa 2 maxim 60% (optional)
Transa 3 minim 10%

Perioada de contractare Tan

Proiecte editoriale

Incheierea contractului

maxim 30 de zile calendaristice

Transa maxim 30%

Transa 2 maxim 60% (optional)
Transa 3 minim 10%

Perioada de contractare Tan

Proiecte cu componenta
pronuntata de cercetare

Incheierea contractului

maxim 15 zile calendaristice

Transa maxim 70%
Transa 2 minim 30%
Transa 3 -

Perioada de contractare Tan


https://oar.archi/wp-content/uploads/2025/08/Anexe-Contracte.zip
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1.2

Suma aprobata

Contractul de finantare incheiat intre Ordinul Arhitectilor din Romania, n calitate de
finantator, si beneficiarul finantarii va mentiona suma aprobata pentru finantarea
proiectului.

n cazul proiectelor care contin acordare de premii, suma alocata acestora se va
mentiona distinct in contract.

La contract, beneficiarul finantarii va anexa bugetul aprobat de comisia de evaluare si
selectie.

1.3

Stabilirea transelor de finantare

Proiecte culturale Tn conformitate cu prevederile Normelor Metodologice,
transele de finantare se stabilesc prin contract, in acord
cu nevoile si specificul solicitarii, insa numarul acestora
nu poate fi mai mare de 3.

Prima transa va fi de maximum 30% din suma aprobata.
Ultima transa va fi de minimum 10% din valoarea
finantarii si va fi acordata numai dupa indeplinirea tuturor
obligatiilor contractuale.

Proiecte cu componenta Tn conformitate cu prevederile Metodologiei, transele de
pronuntata de cercetare finantare se stabilesc prin contract, in acord cu nevoile si
specificul solicitarii, in numar de cel mult 2.

Prima transa va fi de maximum 70% din suma aprobata
si se va plati beneficiarului finantarii la termenul stabilit
n contract. Ultima transa va fi de minimum 30%

din valoarea finantarii si va fi acordata numai dupa
indeplinirea tuturor obligatiilor contractuale.

1.4

Emiterea facturii fiscale

Plata sumelor reprezentand transele se efectueaza prin virament bancar, din bugetul
timbrului arhitecturii al OAR, in contul bancar al beneficiarului, in baza facturii fiscale
transmise in SPV siinregistrata in e-Factura de catre beneficiar pentru fiecare transa.

Factura fiscala va fi intocmita in conformitate cu prevederile legale si va contine

urmatoarele informatii:

- Seria si numarul facturii;

- Data emiterii;

— Datele de identificare ale beneficiarului (denumire, adresa, cod de
identificare fiscala, numarul din Registrul Comertului sau similar, contul
bancar IBAN si banca la care este deschis acesta);

- Datele de identificare ale finantatorului, respectiv: Ordinul Arhitectilor din
Romania, CUI 14083510, cu sediul in Bucuresti, Sector 1, Str. Pictor Arthur
Verona nr. 19, IBAN ROO9BRDE410SV58888334100, BRD Piata Romana

- Denumirea serviciului: contravaloare Contract de finantare nr.[...] / data[...]
pentru proiectul cultural/editorial [...], transa nr. [...]. Denumire proiect

Timbrul Arhitecturii
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1.5

Modificari in implementare

Modificari aparute pe parcursul proiectului
care trebuie validate de echipa OAR

Modificarea informatiilor
principale ale proiectului

Datele de identificare ale beneficiarului (cont bancar, adresa etc.)
Datele echipei de proiect sau ale titlului proiectului

Cum? Email cu notificare, memoriu justificativ (daca e cazul - de ex. pentru titlul
proiectului) si completare a actului aditional.

Modificarea duratei
proiectului

Durata totala a contractului de finantare poate fi extinsa prin act aditional, pentru
cel mult doi ani de zile de la data semnarii contractului, in cazuri temeinic si obiectiv
justificate.

Cum? Email cu notificare, memoriu justificativ si completare a actului aditional.

Documente

Modificarea bugetului

Sunt admise modificari ale bugetului in perioada derularii proiectului, astfel:

1. Tn cazul in care apar modificari in interiorul aceluiasi capitol de cheltuieli,
acestea pot fi efectuate fara acordul OAR, dar cu obligativitatea de a adauga
note justificative la raportarea finala

2. Daca sunt necesare modificari de buget intre capitolele bugetare, acestea
trebuie facute fara a depasi procentele maxime impuse de Norme
(cuantumul maxim transferat de la un capitol la altul este de 20% din
valoarea proiectului).

Cum? Email cu solicitare care descrie capitolele si subcapitolele de buget ce sufera
modificari, alaturi de bugetul actualizat.

1.6

Obligatii speciale — Concursurile
de arhitectura din cadrul proiectelor

Ghidul de bune practici
pentru organizarea
concursurilor de solutii de
arhitectura si urbanism

Descarca

Toate proiectele finantate prin timbrul arhitecturii care contin activitati de tipul
concursurilor de arhitectura au obligatia de a respecta standardele OAR si
prevederile legale, in ceea ce priveste documentatia de concurs si procedura de
organizare.

Dincolo de importanta culturala pe care o are concursul de solutii, drumul de la idee
la implementare trebuie sa respecte o serie de exigente. Rolul acestor exigente, pe
care Ordinul Arhitectilor din Romania le numeste standarde, nu este numai acela de a
promova buna practica in organizarea concursurilor de solutii, ci si de a sprijini cadrul
bunei practici profesionale dupa stabilirea proiectului castigator.

Inainte de lansarea
concursului, beneficiarul
este obligat sa obtina
acordul scris al OAR
pentru validarea
respectarii standardelor
OAR in materie de

concursuri de arhitectura.

Verificarea documentatiei de concurs consta in:

- Examinarea Temei de concurs

— Examinarea Regulamentului de concurs (inclusiv calendar, componenta juriu,
valoare fond de premiere)

- Examinarea Anexelor aferente Temei de concurs

- Transmiterea observatiilor si a propunerilor de modificari catre elaborator

- Verificarea introducerii observatiilor transmise

— Acceptul documentatiei exprimat prin acord scris

Cum? Email care sa contina documentatia concursului pe adresa
proiecteculturale@oar.archi, cu cel putin 30 zile Tnainte de
lansarea concursului.


https://oar.archi/concursuri/standardele-de-organizare/
https://cultural.oar.archi/documente
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Comunicarea
proiectulul

Beneficiarii finantarilor au obligatia de a mentiona calitatea de finantator a OAR pe toate
materialele de promovare. Acest lucru se realizeaza prin inserarea elementelor obligatorii pe
toate materialele de promovare ale proiectului finantat, inclusiv:

a

Materiale tiparite -
afise, brosuri, pliante,
bannere

logourile trebuie sa fie vizibile pe toate materialele de
comunicare vizuala

Site-ul web al proiectului

logourile trebuie incluse in pagina de prezentare a
proiectului si in sectiunile relevante, la ,Finantatori”

Postari pe social media -
Facebook, Instagram,
LinkedIn, Twitter

la fiecare postare care promoveaza proiectul, finantatorul
trebuie mentionat prin integrarea logo-urilor in imagini,
vizualuri grafice sau prin text inclus in descrierea postarii

Clipuri video si prezentari

orice material video de promovare trebuie sa afiseze
logourile la inceput sau sfarsit, iar finantatorul trebuie
mentionat si in descrierea videoclipului pe platforme
precum YouTube sau Vimeo

Comunicate de presa
si articole online

n cazul articolelor de promovare, este necesara
mentionarea finantarii si includerea logo-urilor acolo
unde este posibil

Email-uri oficiale
si newslettere

in cazul comunicarii oficiale legate de proiect, logourile
trebuie incluse in antet sau subsol sau finantatorul
mentionat in text

Timbrul Arhitecturii

Ghidul beneficiarului Sesiunile de finantare 2024-2025 si 2025-2026 a Ofertelor Culturale 11
si Proiectelor Editoriale din Timbrul Arhitecturii

Elemente obligatorii

Tandemul logo Ordinului Arhitectilor din Romania + logo timbrul arhitecturii

Descarca

Mentiunea obligatorie ,proiect finantat / cofinantat de Ordinul Arhitectilor din Romania
prin timbrul arhitecturii”

Pentru proiectele culturale/editoriale bilingve: ,,This project is supported by the
Romanian Order of Architects, from the Architectural Stamp Duty”

In mod particular,
pentru proiecte editoriale

Beneficiarul va specifica pe coperta a patra
a fiecarui exemplar din titlurile/revistele
realizate cu finantare nerambursabila

pretul de vanzare prevazut in Fisa de calcul
economic, va face mentiunea pe una din
coperti sau pe pagina de garda Proiect
sustinut de Ordinul Arhitectilor din Romania
din timbrul arhitecturii. Pentru proiectele
editoriale bilingve: This project is supported
by the Romanian Order of Architects, from
the Architectural Stamp Duty, si se va
imprima codul de bare.

Tnainte de comunicarea oricarui eveniment public al proiectului, este recomandat
ca beneficiarul sa consulte OAR pentru validarea materialelor grafice. Termenul
recomandat pentru trimiterea materialelor este de 14 zile inainte eveniment.

De asemenea, beneficiarul are obligatia de a anunta OAR de orice eveniment public
organizat in cadrul sau in legatura cu proiectul, cu minim 3 zile inainte de desfasurarea
acestuia.

Cu mf) Email care sa contina un text de anunt / comunicatul de presa,

" link eveniment social media si materiale vizuale (imagini, afis,
flyer). In cazul transmiterii de fotografii, beneficiarii vor transmite
si creditele foto necesare si se vor asigura ca imaginile respecta
regulile GDPR.


https://oar.archi/wp-content/uploads/2025/08/TA-Comunicare.zip
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Cheltuieli eligibile si documente justificative

I t ﬂ I .
a p O a I Cheltuielile proiectului sunt toate cheltuielile cuprinse in rapoartele financiare, atat cele efectuate

din finantarea de la OAR, cét si cele realizate din cofinantarea asigurata de beneficiar.

Documentul de referinta pentru stabilirea eligibilitatii cheltuielilor este Bugetul de venituri si
cheltuieli (anexa 5, anexa 6, respectiv formularul 2), publicat in Normele Metodologice, respectiv
n Metodologie.

Conditii de eligibilitate a cheltuielilor

Cheltuielile proiectului, atat cele efectuate din finantarea acordata prin Timbrul Arhitecturii, cat si
cele efectuate din cofinantare sunt eligibile in urmatoarele conditii:

a cheltuiala este efectuata de catre beneficiar in perioada contractuald, incepand cu
data semnarii acestuia si pana la finalizarea acestuia. (nicio cheltuiala efectuatain
afara perioadei contractuale nu este eligibilal)

b cheltuiala este prevazuta in bugetul aprobat si este efectuata pentru realizarea
obiectivelor prevazute in proiect

c cheltuiala se incadreaza in tipurile de cheltuieli eligibile conform ghidului

d documentele justificative aferente cheltuielilor sunt eliberate pe numele beneficiarului
finantarii si cuprind toate datele de identificare ale acestora, conform prevederilor
Codului Fiscal; documentele contin denumirea precisa si detaliata a produselor
sau serviciilor care s-au achizitionat pentru implementarea proiectului, precum si
urmatoarele informatii legate de forma:
— Emitentul documentului cu datele de identificare, conturi bancare
si banca unde are conturile deschise;
— Seria si numarul documentului;
- Data emiterii si data scadentei

e dosarul de decont prezentat de beneficiar contine toate documentele justificative
de plata (in copie conform cu originalul), in conformitate cu precizarile prezentului
document si ale legislatiei in vigoare, pentru fiecare tip de cheltuiala

Finantarea nerambursabila nu se acorda pentru activitati generatoare de profit

Daca din activitatile proiectului se obtin venituri (ex. taxe de participare, vanzarea de
produse realizate in cadrul proiectului), acestea se vor folosi obligatoriu, integral, in
implementarea proiectului si se vor regasi in raportarea finala transmisa si pe coloana
de buget aferenta contributiei proprii/alte surse.

Contracte Individuale de Munca

Pot fi folosite pentru remunerarea echipei de proiect (atat pentru finantarile
nerambursabile acordate, cét si pentru co-finantare) numaiin urmatoarele conditii:
contractul de munca a fost incheiat exclusiv pentru atributii din cadrul proiectului sau
exista un act aditional la contract prin care sunt specificate atributiile, numarul de
ore aferente proiectului si remuneratia aferenta activitatii desfasurate exclusiv pentru
proiectul cultural.

In elaborarea bugetului va rugam sa avetiin vedere faptul ca o cheltuiala eligibila din cadrul
proiectului nu poate fi decontata de la OAR si din alte surse de finantare
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Cheltuieli neeligibile
a cheltuieli efectuate de solicitant anterior semnarii contractului de finantare
b cheltuieli pentru contractarea creditelor necesare platii contributiei proprii,

cheltuielile bancare, comisioanele, diferentele de curs valutar

c cheltuieli cu contracte de prestari servicii cu persoane fizice neautorizate,
pentru activitati cu caracter de continuitate

d dobanda si alte comisioane aferente creditelor

e amenzi, penalitati si cheltuieli de judecata

f costurile pentru operarea investitiei

g sumele rezultate din diferentele de curs valutar

h costuri de amortizare, cu exceptia situatiei prevazute la cheltuielile eligibile

i contributia in natura, cu exceptia situatiei prevazute la art. 2 alin. (7)
lit. d)OG51/1998 actualizata

i cheltuieli de leasing

Categorii de cheltuieli eligibile si documentele
justificative aferente

C‘I Onorarii Documente justificative
Onorariul reprezinta suma platita in cadrul a Contractul de drept autor / drepturi conexe,
unui contract de drept autor/drepturi conexe, insotit de copie dupa actul de identitate si
contract de mandat, unei persoane fizice. acordul GDPR

b Statul de plata a onorariului. Se va specifica

perioada pentru care se efectueaza plata iar
documentul va fi semnat de catre conducatorul
institutiei si conducatorul compartimentului
financiar-contabil

c In cazul platii prin virament bancar: ordin de
plata a sumei nete, ordine de plata aferente
contributiilor si impozitului

d In cazul pl&tii in numerar: ordine de plata
aferente platii contributiilor si impozitului
datorate, iar pentru suma neta: dispozitie de
plata prin casierie, la care se anexeaza statul
de plata

e Documentul de inregistrare a platii - extras de
cont / registru de casa

f Documentul care atesta executarea lucrarii -
proces verbal de receptie a lucrarii

Timbrul Arhitecturii Ghidul beneficiarului
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C2 Remuneratii colaboratori

Remuneratia reprezinta suma platita in baza
unui contract de prestari servicii incheiat in
baza Codului Civil sau salariul, in cadrul unui
contract de munca incheiat in baza Codului
Muncii.

Documente justificative

Contractul de munca, insotit de copie dupa
actul de identitate al persoanei respective

contractul civil de prestari servicii, insotit de
copie dupa actul de identitate al persoanei
respective; atentie! Se recomanda evitarea
acestui tip de contract, cu exceptia situatiilor
pentru activitati independente, de tip prestatie
unica, de scurta durata, fara utilizarea
resurselor beneficiarului

Statul de plata a salariului / remuneratiei.

Se va specifica perioada pentru care se
efectueaza plata iar documentul va fi semnat
de catre conducatorul entitatii si conducatorul
compartimentului financiar-contabil

Tn cazul platii prin virament bancar: ordine de
plata aferente platii impozitului (si contributii in
cazul contractului de munca) si a sumei nete;

Tn cazul pl&tii in numerar: ordine de plata
aferente platii impozitului datorat (si contributii
n cazul contractului de munca) iar, pentru
suma neta, dispozitie de plata prin casierie,
fluturasul de salariu al persoanei respective, la
care se anexeaza statul de plata

Documentul de inregistrare a platii: extras de
cont / registru de casa

Documentul care atesta prestarea serviciului:
proces verbal de receptie a lucrarii sau raport
de activitate in cazul contractului de munca
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C3 Cheltuieli materiale si servicii

3.1
Cazare si masa sau diurna pentru participanti,
invitati, echipa de proiect

Documente justificative

311 Cazare

Decontarea se va face cu respectarea
prevederilor HG 714/2018, cu modificarile si
completarile ulterioare, aplicabile institutiilor
publice

Ordin de deplasare in care sa se regaseasca
informatii despre persoanele din proiect

care se deplaseaza si scopul deplasarii in
cadrul proiectului (echipa de proiect, invitati,
participanti), precum si cheltuielile angajate -
ordine de plata, chitanta, dispozitie de plats3,
documentul de inregistrare a platii (extras de
cont, registru de casa)

Documentul care atesta livrarea serviciului:
Ordinul de deplasare confirmat la destinatie
(pentru angaijatii beneficiarului, pentru care
s-a emis ordin de deplasare) si / sau lista
persoanelor care au fost plecate in deplasare
(pentru echipa de proiect si invitatii in proiect)
cu mentionarea numelui si prenumelui, date de
identificare, copie act de identitate, calitateain
proiect, semnatura, confirmata de catre hotel /
pensiune (diagrama de cazare)

Pentru serviciile de cazare se incheie contracte
de prestari cu unitatile de cazare sau poate fi
folosita si comanda/rezervarea, daca numarul
ocupantilor este relativ mic

Factura emisa pentru serviciile de cazare
trebuie sa cuprinda perioada si numarul de
camere sau diagrama de cazare

31.2. Diurna - Masa

Diurna se acorda cu respectarea prevederilor
HG 714/2018, cu modificarile si completarile
ulterioare, aplicabile institutiilor publice, pentru
toate persoanele participante la proiect, cu
prezentarea listei nominale a beneficiarilor

de diurna, copii dupa actele de identitate ale
acestora, stat de plata a diurnei cu semnaturile
beneficiarilor (daca diurna se plateste

in numerar) intocmit de organizatia care
implementeaza proiectul.

Pentru decontarea cheltuielilor privind
deplasarile in strainatate, in cadrul proiectului
aprobat se aplica Hotararea nr. 582/2015
pentru modificarea si completarea Hotararii
Guvernului nr. 518/1995, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Daca nu se acorda diurna, se pot efectua
cheltuieli de masa pentru toate persoanele
implicate in proiect, cheltuieli care nu pot
depasi 60 lei / zi / persoana. Se vor intocmi
liste cu toate persoanele care beneficiaza

de masa, cu precizarea calitatii in proiect si
semnatura care confirma faptul ca persoanele
respective au luat masa in perioada precizata.

Ordin de deplasare in care sa se regaseasca
informatii despre persoanele din proiect

care se deplaseaza si scopul deplasarii in
cadrul proiectului (echipa de proiect, invitati,
participanti), precum si cheltuielile angajate -
ordine de plat3, chitanta, dispozitie de plata,
documentul de inregistrare a platii (extras de
cont, registru de casa)

Decont de cheltuieli completat in conformitate
cu prevederile OMFP nr. 512/2008 privind
documentele financiar contabile (pentru
deplasarile externe)

Pentru calculul diurnei externe: bilete de tren,
avion (inclusiv boarding pass), autocar

Ordin de plata / dispozitie de plata

Extras de cont si/ sau registru de casa

Daca masa este asigurata de un prestator de
astfel de servicii, sunt necesare urmatoarele
documente:

— Factura fiscala (din tara sau strainatate),
reprezentand contravaloarea mesei servite
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— Bonul fiscal / chitanta / ordinul de plata,
bon POS
— Registrul de casa si / sau extrasul de cont

3.2. a
Transport intern si/sau international

participanti, invitati, echipa de proiect (rutier,
feroviar, aerian)

Ordin de deplasare in care sa se regaseasca
informatii despre persoanele din proiect

care se deplaseaza si scopul deplasarii in
cadrul proiectului (echipa de proiect, invitati,
participanti), precum si cheltuielile angajate -
ordine de plata, chitanta, dispozitie de plats,
documentul de inregistrare a platii (extras de
cont, registru de casa)

Bon de combustibil (decontarea transportului
efectuat cu mijloace auto proprii se face pe
baza consumului de combustibil de 7,5 litri
pentru 100 km)

Bilet de tren, microbuz, autobuz

Bilet de avion, tichet de imbarcare

Copie act identitate/pasaport

Contract de inchiriere mijloace de transport

Contract de prestari servicii de transport

Contract de prestari servicii cu furnizorul, daca
biletele de avion sunt achizitionate printr-un
tert

Factura fiscald/ ordin de plata/ chitanta/ bon
fiscal/ dispozitie de plata, bon POS; in factura
se vor mentiona ruta, numarul de kilometri
parcursi si numarul de persoane transportate,
daca aceste detalii nu sunt mentionate in
contract

Extras de cont, daca plata s-a facut prin banca
/ registru de casa, daca plata s-a facut prin
casierie, bon POS

in conditiile in care transportul extern se face
cu mijloace proprii si nu rezulta din nici un
document data trecerii frontierei, beneficiarul
va intocmi o declaratie pe proprie raspundere
privind activitatea desfasurata, numarul de
persoane care au facut deplasarea, traseul
parcurs cu mentionarea punctelor importante,
numarul de zile petrecute in strainatate pentru
desfasurarea proiectului, care trebuie semnata
de beneficiarul finantérii sau partenerul
acestuia
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C 4 Cheltuieli specifice

Documente justificative

41.
Inchirieri de spatii, aparatura, mijloace de
transport

a Contractul de prestari servicii

b Factura fiscala (interna sau externa) cu
detalierea serviciilor prestate

4.2,

Actiuni promotionale si de publicitate c Avizul de expeditie

43. d Nota interna de receptie (NIR);
Tiparituri (nr. de exemplare pentru fiecare

material tiparit) x pret e Bonul de consum pentru materialele

4.4,

Altele asemenea (productie / inchiriere
decoruri, costume, standuri, simeze, vitrine
etc.); executie si intretinere pentruun an a
suportului electronic in cazul site-urilor.

achizitionate si consumate

f Procesul verbal de receptie a serviciilor/
lucrarilor
o] Contractul de inchiriere cu detinatorul spatiilor/

echipamentelor

h Proces verbal de predare-primire a bunurilor
nchiriate

i Factura fiscala emisa de detinatorul spatiilor/
echipamentelor

i Ordin de plata/ chitanta/ bon fiscal/ dispozitie
de plata prin casierie, bon POS

k Extras de cont, daca plata s-a facut prin banca
/ registru de casa daca plata s-a facut prin
casierie

C 5 Cheltuieli administrative
(max. 5% din valoarea finantarii
acordate)

Documente justificative

51
Cheltuieli cu energia electrica

a Contract de inchiriere / Contractele de
furnizare servicii / Contract de comodat

5.2.
Cheltuieli cu chiria (Chiria pentru biroul implicat
in organizarea proiectului cultural)

b Decizii ale conducerii entitatii cu privire la
nivelul procentual al utilitatilor consumate in
interesul proiectului

5.3.
Cheltuieli pentru convorbiri telefonice

5.4.
Cheltuieli pentru corespondenta si internet

c Factura fiscala emisa de furnizor

d Ordin de plata / chitanta / bon fiscal / dispozitie
de plata prin casierie, bon POS

e Extras de cont, daca plata s-a facut prin banca
/ registru de casa daca plata s-a facut prin
casierie
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C6 Cheltuieli dotari independente
(max. 10% din valoarea finantarii
acordate)

Documente justificative

6.1.
Echipamente birotica

6.2.
Consumabile birotica

6.3.
Alte dotari necesare pentru realizarea
proiectului

a Contract achizitie / Comanda
b Nota interna de receptie
c Bon de consum pentru materialele

achizitionate si consumate

d Proces verbal de receptie

e Factura fiscala (cu detalierea bunurilor
achizitionate, unitate de masura, cantitate,
pret, seria produsului daca este cazul)

f Ordin de plata / chitanta / bon fiscal / dispozitie
de plata prin casierie, bon POS

g Extras de cont, daca plata s-a facut prin banca
/ registru de casa daca plata s-a facut prin
casierie

C7 Alte cheltuieli specifice ale
programului, proiectului sau
actiunii culturale specifice
(de exemplu, premii)

Documente justificative pentru premii

a Regulamentul concursului

b Procesul verbal al juriului

c Stat castigatori premii (calcul premii, deduceri,
contributii)

d Copii carti de identitate

e Ordin de plata / dispozitie de plata prin casierie

pentru plata premiilor

f Ordin de plata pentru plata impozitului

g Extras de cont, daca plata s-a facut prin banca
/ registru de casa daca plata s-a facut prin
casierie

C 8 Cheltuieli neprevazute

Cheltuielile neprevazute se vor justifica cu documente
conform rubricilor de mai sus



Timbrul Arhitecturii

Ghidul beneficiarului

Sesiunile de finantare 2024-2025 si 2025-2026 a Ofertelor Culturale 20

si Proiectelor Editoriale din Timbrul Arhitecturii

Intocmirea dosarului de raportare si
transmiterea acestuia

Dosarele de raportare vor contine, in mod obligatoriu, elementele de identificare ale proiectului,

respectiv:

a Denumirea beneficiarului, denumirea (titlul) proiectului, numarul contractului de
finantare / tipul proiectului;

b OPIS-ul documentelor justificative anexate;

c Documentele justificative, in copie ,Conform cu originalul”, semnate pe fiecare pagina

de catre reprezentantul legal al beneficiarului finantarii. Se recomanda utilizarea
de separatoare pentru evidentierea capitolelor bugetare astfel incat procedura de
evaluare si verificare sa fie eficienta, iar timpii de raspuns sa fie optimi.

Dosar de raportare = fise (anexe/formulare) + documente justificative pentru decont financiar

Descarca

Raport intermediar

Proiecte culturale

Proiecte editoriale

Proiecte cu componenta pronuntata
de cercetare

Raportul narativ intermediar (anexa
11) ce descrie stadiul implementarii
proiectului/ programului cultural si
coreleaza activitatile realizate cu
documentele justificative financiare

Fisa de raport intermediar (anexa
11_1) ce descrie stadiul implementarii
proiectului/ programului cultural si
coreleaza activitatile realizate cu
documentele justificative financiare

Documentele financiare justificative
pentru transa anterioara (in valoare
de minim 90%)

Documentele financiare justificative
pentru transa anterioara (in valoare
de minim 90%)
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Raport final

Proiecte culturale

Proiecte editoriale

Proiecte cu componenta pronuntata
de cercetare

Raportul narativ final (anexa 11) care
coreleaza activitatile realizate cu
documentele justificative financiare

Raportul narativ final (anexa 11_1),

ce descrie stadiul implementarii
proiectului/ programului cultural si
coreleaza activitatile realizate cu
documentele justificative financiare

Raportul narativ final (formularul 6)

Fisa sintetica (anexa 12), in vederea
publicarii proiectului in arhiva online
a proiectelor finantate din timbrul
arhitecturii sau in alte materiale de
promovare realizate de OAR

Fisa sintetica (anexa 12_1), in vederea
publicarii proiectului in arhiva online
a proiectelor finantate din timbrul
arhitecturii sau in alte materiale de
promovare realizate de OAR

Fotografii libere de copyright, cu
credite pentru a putea fi urcate pe
pagina arhivei proiectelor finantate
din timbrul arhitecturii

Fotografii libere de copyright, cu
credite pentru a putea fi urcate pe
pagina arhivei proiectelor finantate
din timbrul arhitecturii

Fotografii libere de copyright, cu
credite pentru a putea fi urcate pe
pagina arhivei proiectelor finantate
din timbrul arhitecturii

Anexa 5 - Bugetul proiectului,
inclusiv notele explicative aferente
modificarilor din timpul proiectului

Anexa 6 - Bugetul proiectului,
inclusiv notele explicative aferente
modificarilor din timpul proiectului

Formularul 2 - bugetul proiectului,
inclusiv notele explicative aferente
modificarilor din timpul proiectului

Documente justificative pentru
decont - in completarea celor trimise
la raportul intermediar

Documente justificative pentru
decont - in completarea celor trimise
la raportul intermediar

Documente justificative pentru
decont - in completarea celor trimise
la raportul intermediar

12 exemplare din lucrarea finantata

Livrabil in format .pdf

Beneficiarul va specifica pe
coperta a patra a fiecarui exemplar
din titlurile/revistele realizate cu
finantare nerambursabila pretul de
vanzare prevazut in Fisa de calcul
economic, va face mentiunea pe
una din coperti sau pe pagina de
garda Proiect sustinut de Ordinul
Arhitectilor din Romania din timbrul
arhitecturii. Pentru proiectele
editoriale bilingve: This project is
supported by the Romanian Order
of Architects, from the Architectural
Stamp Duty, si se va imprima codul
de bare.

Livrabilul va avea marimea necesara
pentru transmiterea/intelegerea
detaliata/explicita a proiectului si

a dimensiunii de cercetare siva
contine in mod obligatoriu motivatia
si rezultatele proiectului, descrierea
principalelor etape de desfasurare,
metodologia folosita pentru
realizarea cercetarii, directii de
utilizare a rezultatelor si va fi insotit
de materiale de suport (planse,
fotografii etc) si de alte informatii
considerate relevante de catre
beneficiar, prezentate intr-o forma
atractiva, pe care acesta o considera
potrivita.
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Cu m') Dosarul integral va fi transmis fizic, iar rapoartele narative -

intermediar si final, fisa sintetica si fotografiile vor fi transmise si
prin email la adresa proiecteculturale@oar.archi

Céndf) Dosarul final de raportare se va transmite cu cel putin o luna thainte

de inchiderea contractului. In aceasta ultima lun&, dosarul este
verificat, sunt transmise cereri de completari in cazul in care sunt
necesare, respectiv se plateste factura finala.

Factura finala

Transa finala decontata se stabileste dupa evaluarea raportului final si a
cheltuielilor eligibile reale ale proiectului, pe baza documentelor justificative
depuse de beneficiar in dosarul de decont. Suma finala platita beneficiarului
nu va depasi suma aprobata la finantare.

Factura finala se emite de catre beneficiarul finantarii nerambursabile,
la solicitarea OAR. Valoarea facturii finale va fi comunicata de OAR, dupa
verificarea documentelor financiare transmise.

Valoarea finantarii platite poate fi mai mica decat valoarea finantarii aprobate
initial, conform bugetului estimativ, fara a influenta activitatile proiectului, in
urmatoarele situatii:

- cheltuielile efectuate au fost mai mici decét cele estimate;

- anumite cheltuieli nu au mai fost efectuate;

- unele cheltuieli efectuate nu au fost considerate eligibile, in urma
evaluarii raportului intermediar/final;

- scaderea cuantumului de co-finantare atrage diminuarea finantarii
cheltuielilor totale eligibile pana ce acest procent (de minim 10%) va fi atins
la finalul proiectului.
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